
 

 



 

 

 

1.Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение регламентирует правила приема 
обучающихся, режим занятий, порядок и основания перевода, отчисления и 

восстановления, порядок оформления возникновения, приостановления и 
прекращения отношений между муниципальным бюджетным 

образовательным учреждением дополнительного образования детским 
эколого-биологическим центром имени академика Николая Ивановича 

Вавилова (далее  - Учреждение) и обучающимися и (или) родителями 
(законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося. 

Настоящее Положение об организации и осуществлении 

образовательной деятельности, регламентирующие правила приема, режима 

занятий, порядок и основания перевода, отчисления и восстановления, 

порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между МБУДО ДЭБЦ и родителями (далее - Положение) 

разработано в соответствии с  Конвенцией  ООН  о  правах  ребенка,  с 

частью 5 статьей 55 Федерального закона РФ от 29.12.2012 г. № 273 «Об 

образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2020 N 

189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание 

государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере», Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 №629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», 

приказом  министерства  образования, науки  и молодежной  политики  

Краснодарского  края  от  24  ноября  2020 г. №3123  «О работе  

автоматизированной  информационной  системы  «Навигатор  дополнительного  

образования  Краснодарского края», Уставом Учреждения. 

1.2 Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся в Учреждении; алгоритм действий 

администрации Учреждения, педагогических работников Учреждения и 

родителей (законных представителей), детей, достигших возраста 14 лет, при 

приеме, переводе, отчислении и восстановлении обучающихся. 

1.3 Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих 

соблюдение прав детей на получение дополнительного образования, 

координации деятельности Учреждения по приему, переводу, отчислению и 

восстановлению обучающихся. 

 

2. Порядок приема обучающихся 
 

2.1.Основанием возникновения образовательных отношений является 

приказ о приёме лица на обучение в Учреждение. Прием на обучение в 

учреждение проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с ФЗ № 273 

«Об образовании в Российской Федерации» предоставлены особые права 



(преимущества) при приеме на обучение. 
2.2. В Учреждение принимаются дети   от  5 до 18   на основе 

свободного выбора в соответствии с из способностями, интересами. 

2.3 Прием в Учреждение производится на основании заявления о 

приеме на обучение в Учреждение, подаваемого обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, или родителями(законными 

представителями)обучающегося, не достигшего возраста 14 лет. 

2.4 Заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе, в том числе заявление о зачислении на 

обучение по дополнительной общеразвивающей программе в соответствии с 

социальным сертификатом, может быть направлено в электронном виде 

посредством заполнения экранных форм в личном кабинете заявителя в 

информационной системе или подано на бумажном носителе в Учреждение. 

К заявлению о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе, подаваемому впервые, прилагаются 

следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность ребенка;  

2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

3) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания, или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка 

по месту жительства или по месту пребывания; 

4) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, содержащего данные о 

номере СНИЛС ребенка. 

5) согласие на обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Правил формирования социальных сертификатов. 

2.5 До заключения договора об образовании и в период его действия 

Учреждение предоставляют заказчику образовательной услуги достоверную 

информацию о себе и об оказываемых платных образовательных услугах, 

обеспечивающую возможность их правильного выбора. 

2.6 Учреждение доводит до заказчика образовательной услуги 

информацию, содержащую сведения о предоставлении платных 

образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены 

Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей и 

Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации». 

2.7 Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов, инвалидов производится на основании заявления 

обучающегося, достигшего 14 лет, или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося при наличии заключения психолого-

медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы 

реабилитации. 

При отсутствии у обучающегося социального сертификата после 

получения заявления о зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе, реализуемой в соответствии с социальным 

сертификатом, Учреждение обеспечивает предоставление Муниципальному 

опорному центру Апшеронского района, определенному в соответствии с 



Правилами формирования социальных сертификатов оператором реестра 

получателей социального сертификата (далее – оператор реестра) сведений, 

необходимых для формирования обучающемуся социального сертификата при 

условии предоставления родителями (законными представителями) 

обучающегося согласия на обработку персональных данных по установленной 

форме в соответствии с требованиями Правил формирования социальных 

сертификатов.  

В случае, если заявитель при обращении отказывается от обработки его 

данных и данных обучающегося посредством информационной системы, 

реестровая запись о получателе социального сертификата обезличивается, его 

персональные данные в информационную систему не заносятся. 

          2.8  Приём обучающихся в Учреждение оформляется приказом 

директора. 

2.9 При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, включенным в 

систему персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей, и реализуемым в соответствии с социальным 

сертификатом, с обучающимися, достигшими возраста 14 лет, либо с 

родителями (законными представителями) обучающихся заключается 

договор об образовании (договор об оказании муниципальной услуги в 

социальной сфере) по форме, установленной органом местного 

самоуправления Апшеронского района, определенным в качестве 

уполномоченного органа в силу требований Федерального закона от 

13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе 

на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» 

(далее – уполномоченный орган). 

2.10 Учреждение назначает приказом директора ответственных за 

прием, регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих 

заявление на прием в Учреждение. Такие лица обязаны предоставить в адрес 

уполномоченного органаидентификатор (номер) реестровой записи о 

получателе социального сертификата в реестре получателей социального 

сертификата; идентификатор (номер) социального сертификата либо сведения 

об отсутствии у заявителя социального сертификата; идентификатор (номер) 

дополнительной общеразвивающей программы; дату планируемого начала 

освоения обучающимся дополнительной общеразвивающей программы.  

2.11 Каждый обучающийся имеет право быть принятым в нескольких 

объединений. 

2.12 В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих 

случаях: 

 состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в 

выбранном объединении; 

 возрастного несоответствия избранного объединения; 

 полной укомплектованности избранного объединения; 

 количество поданных на прием в объединение заявлений меньше 

минимально установленного локальными актами Учреждения;  

 установление по результатам проверки посредством информационной 

системы невозможности использования представленного социального 



сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия 

доступного остатка номинала социального сертификата. 

2.13 Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 

обучающегося и представителями администрации Учреждения в порядке, 

установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

 

3. Порядок перевода обучающихся 

3.1. Обучающиеся, полностью освоившие программу предыдущего 

учебного года, переводятся на следующий учебный год без представления 

заявления на основании итогов промежуточной аттестации и приказа 

директора Учреждения. Договор об образовании в этом случае подлежит 

продлению согласно законодательству Российской Федерации. 

3.2. В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение 

учебного года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, 

увольнение педагога, расформирование учебной группы в виду 

несоответствия количества обучающихся требуемым нормативам и т.д.) 

обучающемуся предоставляется право перевода в другие детские объединения 

Учреждения при наличии свободных мест в учебных группах. 

3.3. В течение учебного года обучающийся, по собственному желанию, 

имеет право на перевод в другую группу, другое объединение Учреждения 

при наличии мест. 

3.4. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение 

Учреждения осуществляется при наличии заявления от родителя (законного 

представителя) обучающегося, заявления обучающегося, достигшего возраста 

14 лет, на основании которого издается приказ директора Учреждения о 

переводе. 

3.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 

обучающегося и представителями администрации Учреждения в порядке, 

установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

 

4. Порядок отчисления обучающихся  

4.1.  Основанием для отчисления обучающегося является:  

 отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья 

обучающегося; 

 выраженное волеизъявление обучающегося (при наличии заявления от 

обучающегося и (или) родителя (законного представителя); 

 обращение родителя (законного представителя) обучающегося или 

обучающегося, достигшего возраста 14 лет, с отказом от использования 

социального сертификата; 

 невыполнение учебного плана обучающимся. 



 невыполнение обучающимся по образовательной программе 

обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и 

выполнению учебного плана;  

 окончание полного курса освоения образовательной программы;  

 наличие медицинского заключения, исключающего возможность 

дальнейшего продолжения обучения в Учреждении; 

 нарушение Правил внутреннего распорядка Учреждения; 

 применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления 

как меры дисциплинарного взыскания; 

 совершение противоправных действий и неоднократные нарушения 

Устава Учреждения. 

 Установление нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего 

по вине обучающегося его незаконное зачисление в Учреждение; 

4.2. Отчисление обучающегося производится по приказу директора 

Учреждения и оформляется педагогом отметкой о выбытии в журнале учёта 

работы объединения. 

4.3. При отчислении обучающегося, использующего для обучения 

социальный сертификат, Учреждение в течение 1 рабочего дня направляет 

информацию об этом факте в адрес уполномоченного органа. 

4.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося из 

учебной группы, решаются совместно педагогом дополнительного 

образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями 

(законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами 

Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений). 

 

5. Порядок восстановления обучающихся 

5.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из Учреждения, имеют право на 

восстановление при наличии мест после личного собеседования и на 

основании личного заявления (обучающиеся, достигшие возраста 14 лет) или 

заявления родителей (законных представителей) обучающихся. 

5.2. Обучающиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего 

распорядка Учреждения, за противоправные действия и неоднократные 

нарушения Устава Учреждения, право на восстановление не имеют. 

5.3. Восстановление обучающихся в Учреждение оформляется приказом 

директора на основании результатов собеседования и заявления. 

5.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления 

обучающегося в Учреждении, решаются совместно педагогом 

дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 лет, 

родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами 

Учреждения (Положение о комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений). 

 

 



 
 

 

 

6. Режим занятий 
 

6.1.Организация образовательного процесса регламентируется учебным 

планом, образовательной программой, годовым календарным учебным 

графиком и расписанием учебных занятий. 

6.2.Организацию образовательного процесса осуществляют 

администрация и педагогические работники в соответствии с должностной 

инструкцией. 

6.3.Расписание занятий объединения составляется для создания 

наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся 

администрацией учреждения, по представлению педагогических работников с 

учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся и возрастных особенностей обучающихся 

с учётом требований СанПиН. 

6.4.Расписание занятий объединения может корректироваться 

допускается по производственной необходимости (больничный лист, 

курсовая подготовка, участие в семинарах и мероприятиях и др.), в случаях 

объявления карантина, приостановления образовательного процесса в связи 

с понижением температуры наружного воздуха по приказу директора 

учреждения. 

 6.5.Занятия в учреждении могут проводиться в любой день недели, 

в   т.ч. в  субботу и в воскресенье. 

  6.6.Обучение осуществляется в две смены, между сменами 

организуется не менее 30-ти минутный перерыв для уборки и проветривания 

помещений. 

6.7.Занятия в учреждении начинаются не ранее 8.00 часов утра и 

заканчиваются не позднее 20.00 часов. Для обучающихся в возрасте 16-18 лет 

допускается окончание занятий в 21.00 часов. Занятия в объединениях 

проводятся по дополнительным общеразвивающим программам 

следующих направленностей:  естественнонаучной, художественной, 

социально-педагогической. 
6.8.Учреждение реализует дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы  в       течение всего календарного года, 

включая   каникулярное время. 

6.9Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие 

программы различных  направленностей рассчитаны на 36 учебных недель. 

 6.10. С 1 июня по 31 августа учреждение приказом директора 

переходит на летний режим работы. В этот период в детских объединениях 

реализуются краткосрочные дополнительные общеразвивающие и досуговые 

программы. Создаются необходимые условия для совместной деятельности и 

отдыха обучающихся и их родителей. Состав обучающихся в объединениях в 

этот период может быть переменным. 



Формы работы могут быть различными: тематические площадки, 

самостоятельная творческая деятельность детей, поездки,  экскурсии, 

конкурсы, мастер-классы и др. 
 

6.11. Количество учащихся в объединении, их возрастные категории, 
а также продолжительность занятий в объединении зависят от 
направленности дополнительных общеобразовательных        общеразвивающих 
программ. 
 Направленность 

общеразвивающих 

программ 

Наполняем
ость групп 

минимал
ьная 

Макс

имал

ь ная 1 -й год 

обучения 

2-й год 

обучения 

3-й и далее 

года 

обучения 

1 Художественная:     

1.1 Объединения 

изобразительного и 

декоративноприкладного 

искусства 

8-10 8-10 8 15 

2. 
Естественно-

научная 

8-10 8-10 8 15 

3. Социально 

педагогическая 

8-10 8-10 8 15 

 

Численный состав объединения может быть уменьшен при 

включении в него обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья и (или) детей- инвалидов. 

Численность обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья, детей инвалидов в в учебной группе устанавливается до 10 

человек. 

Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья, детьми-инвалидами  могут быть организованы 

как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах. 
 

6.12.Продолжительность занятий в учебные дни - не более 3-х 

академических часов в день, в выходные и каникулярные дни - не более 4 

академических часов в день. После 30-45 минут теоретических занятий 

организуется перерыв длительностью не менее 10 минут. 

6.13.Рекомендуемая кратность занятий в неделю и их 

продолжительность в организациях дополнительного образования 

рекомендованы требованиями СанПин 2.4. 3648-20 и приведены в 

следующей таблице: 

 
N 

п/п 

Направленность объединения Чи сло 

занятий в 

неделю 

Число и 

продолжительность 

занятий в день. 

1 
Художественная 2-3   2-3 по 45 мин.; 



1.1. Объединения 

изобразительного и 

декоративноприкладного 

искусства 

2-3   2-4 по 45 мин.; 

1.2. Музыкальные и вокальные 

объединения 

2-3 2-3 по 45 мин.(групповые 

занятия); 30-45 мин. 

(индивидуальные 

занятия); 

2. Естественно-научная 1-3 2-3 по 45 мин.занятия на 

местности до 8 часов. 

3. Социально 

педагогическая 

1-2   1-3 по 45 мин 

3.1. Предшкольное 

развитие 

2-3   1-4 по 30 мин. 

 

6.14.Учреждение организует образовательный процесс в соответствии с 

индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам, 

сформированных в группы обучающихся одного возраста или разных 

возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным 

составом объединения, а так же индивидуально. 

6.15.Занятия в объединениях могут проводиться по группам, 

индивидуально или всем составом объединения. 

6.16.Допускается сочетание различных форм получения образования и 

форм обучения. 

Формы обучения по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам определяются учреждением самостоятельно, 

если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

6.17.Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей- инвалидов, инвалидов учреждение организует образовательный 

процесс по адаптированным дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам с учетом особенностей психофизического 

развития указанных категорий обучающихся. С             вышеуказанной категорией 

обучающихся может проводиться индивидуальная работа в учреждении. 

 
 

7. Заключительные положения 

 

Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и 

принимаются на заседании педагогического совета Учреждения. 
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